
 
Unidad 

temática o 
actividad de 
aprendizaje 

Resultado de 
aprendizaje 

(rap) 

Conferencias 
web 

 
(fecha – 

hora) 
 

Evidencias de 
aprendizaje 

Fechas de entrega 

Inicia Finaliza 

Actividades 
iniciales 

N/A N/A 

Realizar la 
Actualización 
de los datos 
personales, 
según 
indicaciones. 
No calificable. 

13/04/2023 29/04/2023 

Participación 
en el Foro 
Social. No 
calificable. 

AA1. Crear 
documentos en 

Microsoft 
Word teniendo 
en cuenta las 

herramientas y 
funcionalidades 

básicas. 

220501121-01. 
Identificar el 
entorno de 
trabajo, las 

herramientas y 
funcionalidades 
básicas para la 
generación y 

edición de 
documentos 
simples en 

procesador de 
texto. 

17/04/2023 
a las 14PM. 

Evidencia de 
conocimiento: 
Cuestionario. 
Entorno de 
trabajo y 
generación de 
textos en 
Microsoft 
Word. AA1-
EV01. 
Calificable. 

13/04/2023 29/04/2023 

Evidencia de 
producto: 
 
Taller práctico. 
Primeros pasos 
en Microsoft 
Word. AA1-
EV02. 
Calificable. 

AA2. Realizar 
documentos 
con múltiples 
formatos de 
acuerdo a las 
herramientas y 
funcionalidades 

220501121-02. 
Aplicar estilos y 
formatos en 
documentos de 
acuerdo a las 
herramientas y 
funcionalidades 

02/05/2023 
a las 14PM. 

Evidencia de 
desempeño: 
Foro. Microsoft 
Word en las 
organizaciones. 
AA2-EV01. 
Calificable. 

30/04/2023 17/05/2023 



 

 

 

 

 

 

  

disponibles en 
el procesador 
de texto. 

disponibles en 
el procesador 
de texto. 

Evidencia de 
conocimiento: 
Cuestionario. 
Manejo de 
Word con 
múltiples 
formatos. AA2-
EV02. 
Calificable. 

Evidencia de 
producto: 
Taller práctico. 
Producción de 
textos con 
formatos, 
estilos e 
imágenes en 
Microsoft 
Word. AA2-
EV03. 
Calificable. 



 


